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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,GINTARELIS“
VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy lopselio-darzelio ,,Gintarélis“ (toliau — Mokykla) vidaus kontrolés jgyvendinimo
tvarkos apraSe (toliau — Aprasas) detalizuojamas Mokyklos vidaus kontrolés politikos turinys,
jvardijami vidaus kontrolés tikslai, dalyviai ir reglamentuojama informacijos apie vidaus kontrolés
igyvendinimg Mokykloje teikimo tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau — Istatymas) ir Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatyme.

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

3. Mokyklos vidaus kontrolés politika nustatoma atsizvelgiant j [statyme ir Vidaus kontrolés
jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje“ (toliau — finansy ministro jsakymas), nustatytus reikalavimus
vidaus kontrolés politikai pagal Mokyklos veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing
struktiira, personalo iSteklius, apskaitos ir informacing sistema, turto apsaugos sistema, kitus veiklos
kontrolés poreikio vertinimus. Vidaus kontrolés politika nuolat tobulinama atsizvelgiant | Mokyklos
veiklos rizikos (toliau — rizika) valdymo rezultatus, Mokyklos veiklos ypatumus, pritaikant veiklos
kontrolés politika Mokyklai. Rizika valdoma nustatant jos veiksnius ir parenkant vidaus kontrolés
priemones jiems valdyti.

4. Mokyklos direktorius nustato ir tvirtina Mokyklos vidaus kontrolés politikos turinj, struktiira
ir atsakomybés paskirstyma.

5. Atsizvelgiant j nuolat kintancias Mokyklos veiklos salygas ir aplinka, rizikos valdymas
atlieckamas nuolat ir (arba) periodiSkai. D¢l Sios priezasties Mokyklos vidaus kontrolés politikos
turinys nuolat perzilirimas ir atnaujinamas.

111 SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR JU IGYVENDINIMAS

6. Mokyklos direktorius, sickdamas veiklos planavimo dokumentuose numatyty tiksly, kuria
vidaus kontrol¢ pagal vidaus kontrolés tikslus, nustatytus [statyme.



7. Siekiant vidaus kontrolés tiksly, kuriama ir uztikrinama veiksminga vidaus kontrolé, kurios
dalis yra finansy kontrol¢. Finansy kontrolé Mokykloje atlieckama vadovaujantis Mokyklos
direktoriaus patvirtintomis Mokyklos finansy kontrolés taisyklémis.

8. Vidaus kontrolé Mokykloje jgyvendinama atsizvelgiant  Mokyklos ypatumus, kuriuos lemia
Mokyklos organizaciné strukttira, dydis, rizika, veiklos aplinka, sudétingumas, veiklos sritis ir kiti
ypatumai, laikantis vidaus kontrolés principy, apimant vidaus kontrolés elementus, nustatant
Mokyklos direktoriaus, vidaus kontrolés priezilirg atliekanciy darbuotojy pareigas, integruojant
vidaus kontrole ;| Mokyklos veikla, apimant pagrindinius valdymo procesus (planavima, atlikimg ir
stebéseng) ir Mokyklos veikla reglamentuojancius teisés aktus bei Mokyklos direktoriaus jsakymus,
nustatytas vidaus taisykles, instrukcijas ir kitus vidaus kontrolés sistemos dokumentus, kurie,
atsizvelgiant | pokycius ir nuolat tobulinant bei keic¢iant vidaus kontrole, periodiskai perzitirimi ir
aktualizuojami.

ANTRASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI

9. Mokyklos direktorius, sickdamas veiklos planavimo dokumentuose Mokyklos numatyty
tiksly, igyvendina vidaus kontrole laikydamasis vidaus kontrolés principy, nustatyty [statyme.

TRECIASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI

10. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant Mokyklos tikslus, organizacing struktiirg,
veiklos sritis ir procediiras, pateikiamas struktlirinémis schemomis, politikomis, tvarky aprasais,
taisyklémis ir kitais dokumentais.

11. Mokyklos direktorius, sickdamas veiklos planavimo dokumentuose Mokyklai numatyty
tiksly, igyvendina vidaus kontrole, apimancig vidaus kontrolés elementus, nustatytus Jstatyme.

12. Kontrolés aplinka apima:

12.1. organizacing struktirg, detalizuojama pareigybiy sarase, darbuotojy pareigybiy
apraSymuose;

12.2. personalo valdymo politikg ir praktika;

12.3. kompetencija;

12.4. profesinio elgesio principus ir taisykles ir kt.

13. Rizikos vertinimas apima:

13.1. rizikos veiksniy nustatyma;

13.2. rizikos veiksniy analiz¢ ir vertinima;

13.3. toleruojamos rizikos nustatyma;

13.4. reagavimo j rizikg nustatyma.

14. Atliekant korupcijos prevencijos veikla, Mokykloje Lietuvos Respublikos korupcijos
prevencijos jstatyme numatyta tvarka atliekamas korupcijos pasireiskimo tikimybés vertinimas.

15. Kontrolés veikla apima kontrolés priemoniy parinkima ir tobulinimg, technologijy
naudojima, politiky ir procediiry taikyma. Mokyklos veikla organizuojama taip, kad biity tinkamai
atskirtos darbuotojy funkcijos, stengiantis uztikrinti galimy interesy konflikty, sukéiavimo,



korupcijos apraisSky, ty¢iniy klaidy bei kity neteiséty veiky pasireiskimo tikimybés sumazinimg ir
(arba) fiksavima laiku.

16. Informavimas ir komunikacija jgyvendinami laikantis Mokyklos reputacijos valdymo
politikos ir apima informacijos naudojima, vidaus ir iSorés komunikacijg. Siekiant uztikrinti tinkama
asmens duomeny apsauga ir su tuo susijusiy teisés aktuose nustatyty reikalavimy vykdyma, asmens
duomenys Mokykloje yra tvarkomi Mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka.

17. Stebésena apima nuolating stebéseng kasdien ir (arba) periodinius vertinimus, atlickamus
vidaus kontrolés ir Mokyklos iSorés audito vykdytojy bei veiklos vertintojy, trikumy vertinima bei
pranesima apie juos. Mokykloje sudarytos galimybés apie galimus trikumus ir (arba) jtarimus, ypac
susijusius su korupcija ir sukCiavimu, pranesti anonimiskai ir uztikrinant praneséjo apsauga.
Nustacius tam tikrus pazeidimus, suk¢iavimo, korupcijos atvejus ir kitokius faktus, rodancius vidaus
kontrolés sistemos trikumus, kai tai néra reglamentuota kituose vidaus teisés aktuose, Mokyklos
direktoriaus sprendimu gali biiti atlickami konkretis vertinimai, patikrinimai.

18. Vidaus kontrolés jgyvendinimui Mokykloje naudojamas klausimynas pateikiamas Apraso
1 priede. Klausimyna sudaro Sie diagnostiniai blokai: Kontrolés aplinkos jvertinimo; Rizikos
vertinimo jvertinimo; Kontrolés veiklos jvertinimo; Informacijos ir komunikacijos jvertinimo;
Stebésenos jvertinimo; Vidaus kontrolés vertinimo. Klausimyno paskirtis — jvertinti Mokyklos vidaus
kontrolés sistemos veiksminguma, nustatyti stiprybes ir tobulintinas sritis, identifikuoti rizikos
veiksnius bei numatyti jy valdymo priemones.

19. Rizikos tikimybés ir poveikio jvertinimo skalés pateiktos Apraso 2 priede.

20. Mokyklos veiklos rizikos veiksniy sgrasas sudaromas ir numatomos priemonés rizikai
valdyti naudojant Apraso 3 priede pateiktg formga.

21. Siauliy lopselio-darzelio ,,Gintarélis* rizikos valdymo proceso grafikas pateiktas 4
priede.

22. Atsizvelgiant | nuolat kintan¢ias ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas vidaus
kontrolés politikos turinys yra nuolat perzitirimas ir atnaujinamas. Dokumenty perziiira fiksuojama

Dokumenty istorijoje (5 priedas).

KETVIRTASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES DALYVIAI

23. Vidaus kontrolés dalyviai ir jy kompetencija nustatyta [statyme.

24. Mokyklos direktorius, sieckdamas veiklos planavimo dokumentuose Mokyklai numatyty
tiksly, organizuoja vidaus kontrolés kiirimg ir jgyvendinimg Mokykloje.

25. Vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atliekantys ir uz priskirty funkcijy vykdyma
Mokyklos direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai, atlikdami nuolating stebésena, apimancia
kiekvieng vidaus kontrolés elementa. Jie teikia Mokyklos direktoriui informacijg apie vidaus
kontrolés ir rizikos valdymo, vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo triikumus ir rizikos veiksnius.

26. Vidaus kontrolés dalyviai tiria ir vertina vidaus kontrolg ir teikia Mokyklos direktoriui

rekomendacijas dél vidaus kontrolés tobulinimo.

IV SKYRIUS



VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

27. Mokyklos direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais biity atlickama vidaus kontrolés
analizeé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu biity jvertinami Mokyklos veiklos
trikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams (ar vidaus kontrol¢ jgyvendinama pagal
Mokykloje nustatytg vidaus kontrolés politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas), vidaus
kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atliekanciy darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audity
bei vertinimy rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés.

28. Atlikus vidaus kontrolés analize¢ ir vertinima, Mokyklos direktorius gali sidlyti
atsakingiems vidaus kontrolés dalyviams atlikti tam tikry Mokyklos veiklos sri¢iy vidaus audita.

29. Vidaus kontrol¢ nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizés ir vertinimo
rezultatus, pateiktas rekomendacijas ir pasitilymus.

30. Vidaus kontrolé¢ analizuojama ir vertinama vadovaujantis [statyme ir finansy ministro
jsakyme nustatytais reikalavimais bei atsizvelgiant ] Rekomendacines vidaus kontrolés suktirimo,
veikimo ir tobulinimo, jos vertinimo gaires viesojo sektoriaus subjektams.

31. Mokykloje yra priimami sprendimai dél kokybés vadybos sistemos, galinfios padéti
efektyviau atlikti Mokyklos vidaus kontrolés analizg ir vertinima, diegimo, siekiant Mokyklos veikla
apibrézti vykdomy procesy pagrindu.

V SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKOS TOBULINIMAS

32. Vidaus kontrolés politika ir vidaus kontrolé turi bati nuolat tobulinama, kad atitikty
pasikeitusias Mokyklos veiklos salygas. Informacijg apie biitinybe tobulinti vidaus kontrolés politika
ir vidaus kontrole Mokyklos direktoriui teikia Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti Mokyklos
darbuotojai.

33. Vidaus kontrolés politikos keitimo poreikis gali biiti nustatytas vidaus kontrolés analizés
metu. Nuolat atliekamo rizikos valdymo ir stebésenos rezultatai gali turéti jtakos vidaus kontrolés
politikos keitimui.

VI SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMA TEIKIMAS

34. Informacijos, kaip jgyvendinama vidaus kontrol¢, apibendrinimg pagal atsakingy
Mokyklos darbuotojy pateikta informacija organizuoja Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti
Mokyklos darbuotojai.

35. Mokyklos direktorius kiekvienais metais iki nurodytos datos teikia biudZetinés jstaigos
steigéjai Siauliy miesto savivaldybei informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima Mokykloje per
praéjusius metus.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Sis tvarkos apradas perzitirimas ne re¢iau kaip karta per 2 metus arba pasikeitus teisés
aktams, reglamentuojantiems Sio dokumento sritj.

37. Tvarkos aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos Mokyklos direktoriaus jsakymu.
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38. Uz Sio apraso jgyvendinimo kontrole atsako mokyklos Direktorius.

39. Su Siuo aprasu darbuotojai supazindinami Dokumenty valdymo bendroje informacinéje
sistemoje (DBSIS) ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jo jsigaliojimo.

40. Darbuotojai, pazeide Sio aprasSo nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

41. Apraso priedai yra neatskiriama §io dokumento dalis ir taikomi kartu su juo.




